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Bewertungsbogen

Bewertungsbogen Projektdurchführung
Name:
__________________________________________

Projektthema:
__________________________________________

Datum:
__________________________________________


Erreichte Punkte: ____________ Punkte                           Note: 

	Bewertung
	Bemerkung
	erreichte

Punkte

	1. Sachkompetenz
- fertiges Produkt

- Umsetzung des Themas

- Einhaltung von DIN-Regeln

- Einsatz von Computer, Werkzeuge
	
	

	2. Personalkompetenz
- Zeitmanagement / Arbeitsorganisation

- zügiges + zielstrebiges Arbeiten

- konzentriertes + ausdauerndes Arbeiten
	
	

	3. Sozialkompetenz
- Eingliederung in die Gruppe

- Konfliktlösung / Kompromissbereitschaft
- Hilfsbereitschaft
	
	

	4. Methodenkompetenz
- Informationsbeschaffung

- Materialbeschaffung

- Umgang mit Computer, Werkzeuge
	
	

	5. Projektmappe

- Vollständigkeit

- Übersichtlichkeit, fachlich richtig
- Sauberkeit
	
	

	Gesamt:
	
	





Bewertungsbogen Präsentation

Präsentationsform:
- OH-Projektor

· - Plakat

· - Tafel

· - Bildschirmpräsentation

· - __________________

	Bewertung
	Bemerkung
	erreichte

Punkte

	1. Inhalt

- Fachlich korrekt 
- Bezug zum Produkt

- auf´s Wesentliche bezogen

- Hintergrundwissen

- Gliederung (logischer Aufbau)
	
	

	2. Darbietung

- fließend, frei, deutlich, strukturiert

- Augenkontakt, Körpersprache

- Anschaulichkeit

- Verständlichkeit

- Umgang mit techn. Hilfsmittel (Beamer…)
	
	

	Gesamt (Präsentation):
	
	

	Gesamt (Projektdurchführung)
	
	

	GESAMT:
	
	


	Punkteschlüssel

	Punkte
	29 – 26,5
	26 - 23
	22,5 - 18
	17,5 – 12,5
	12 – 7,5
	7 - 0

	Note
	1
	2
	3
	4
	5
	6


Prüfer: _________________________________            _________________________________
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Besondere Leistungsfeststellung zum Erwerb des


Qualifizierenden Hauptschulabschlusses 


Prüfungsteil 2: Korrespondenz (Geschäftsbrief)

Gestalte mit folgenden Angaben einen normgerechten Geschäftsbrief:




Anschrift:
Herr Peter Kompyka, Kaiserstr. 4 // IV



97753 Karlstadt


Bezugszeichenzeile:
I. Z.:




I. N. v.:




U. Z.:
me-bo



U. N. v.:




Name:
Dr. Meier



Telefon:
1244



Telefax:




E-Mail:
touristik@tz.de



Datum:
heutiges Datum

Betreff:
Ihre Reisegepäckversicherung


Anrede:
Sehr geehrter Herr Kompyka,




Briefschluss:
Mit freundlichen Grüßen 



Touristikzentrum



i. A. Dr. Meier


Anlage:
Versicherungsschein


Achte auch auf eine formschöne Gestaltung des Geschäftsbriefes!



